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ПРАВИЛА
доступу і перебування учасників освітнього процесу та інших осіб на території та в приміщенні Навчально-реабілітаційного центру в м. Рівне Рівненської обласної ради

Загальні положення
1.1. Правила доступу і перебування учасників освітнього процесу та інших осіб на території та у приміщенні Навчально-реабілітаційного центру в м. Рівне Рівненської обласної ради розроблені відповідно до п. 1 ст. 53; ст. 54 Закону України «Про освіту», п. 1 ст. 22; ст. 38 Закону України «Про загальну середню освіту», Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти», затвердженим наказом Міністерства освіти і науки України від 26.12.2017 р. №1669
1.2. Правила перебування – це комплекс заходів, спрямованих на запобігання та/або недопущення чи припинення заподіяння шкоди учасникам освітнього процесу, створення безпечних умов здобуття загальної середньої освіти та перебування учасників освітнього процесу в закладі в умовах правового режиму воєнного стану, зокрема збройної агресії російської федерації проти України.
1.3. Охорона приміщень Навчально-реабілітаційного центру в м. Рівне Рівненської обласної ради здійснюється сторожами, які забезпечують контроль доступу та нагляд за територією. Для оперативного реагування на надзвичайні ситуації встановлено тривожну кнопку, що з’єднана з черговою частиною охоронної служби. 
1.4. Виконання вимог, що визначаються цими Правилами є обов’язковим для всіх працівників, які постійно або тимчасово працюють в закладі, учнів, їх батьків або осіб, що їх замінюють, всіх юридичних та фізичних осіб, що виконують свою діяльність чи знаходяться з інших причин на території та в приміщенні закладу.
1.5. Забороняється перебування на території закладу осіб з небезпечними предметами і речовинами, тваринами (крім собак-поводирів осіб з інвалідністю), явними ознаками алкогольного, наркотичного чи іншого сп’яніння.
1.6. Забороняється  перебування в приміщенні та на території закладу осіб з такими небезпечними предметами та речовинами, як:
· вогнепальна, газова та пневматична зброя, а також боєприпаси до зброї та вибухові матеріали (крім уповноважених працівників правоохоронних органів під час виконання ними службових обов’язків у порядку, визначеному законодавством);
· пристрої для відстрілу патронів, споряджених гумовими чи аналогічними за своїми властивостями метальними снарядами несмертельної дії, балончиками, спорядженими речовиною сльозогінної (сльозоточивої чи дратівної) дії, інші спеціальні засоби активної оборони (крім уповноважених працівників правоохоронних органів під час виконання ними службових обов’язків у порядку, визначеному законодавством, та осіб, які залучаються для охорони закладів освіти);
· холодна зброя, а також кухонні, складані, сувенірні ножі (крім тих, що використовуються працівниками закладу освіти, іншими працівниками для виконання трудових обов’язків або договірних зобов’язань);
· алкогольні, зокрема слабоалкогольні напої, наркотичні засоби, психотропні речовини;
· піротехнічні вироби;
· інші вибухонебезпечні предмети або хімічні речовини, які можуть становити загрозу життю та здоров’ю учасників освітнього процесу (крім таких, що використовуються в освітньому процесі чи господарській діяльності, з дотриманням установлених вимог безпеки).
1.7. З метою ознайомлення відвідувачів з пропускним режимом і правилами перебування осіб на території та в приміщенні закладу Правила розміщуються на офіційному вебсайті.
1.8. Правила організації пропускного режиму та правила відвідування є обов’язковими до виконання всіма учасниками освітнього процесу та відвідувачами закладу.
1.9. Пропуск учасників освітнього процесу та інших осіб на територію 
та в приміщення закладу не може поєднуватися з діями, які завдають фізичних або моральних страждань особам унаслідок фізичного 
чи психологічного впливу або принижують їхню гідність.

2. Порядок пропуску осіб у приміщення закладу освіти
2.1. Пропускний режим в закладі забезпечується двірником та/або черговою медсестрею (далі - відповідальні) відповідно до посадових інструкцій і функціональних обов’язків.
2.2. Пропуск осіб, не пов’язаних з освітнім процесом у приміщення закладу здійснюється за пред’явленням документу, що посвідчує особу, та з’ясуванням причини відвідування закладу.
2.3. Відповідальність та контроль за порядком здійснення пропуску осіб в приміщення закладу покладається на:
· директора (або особу що виконує його обов’язки);
· заступників директора;
· двірника;
· чергову медсестру.

3. Пропускний режим для здобувачів освіти.
3.1. Пропускний режим у будівлю закладу,  а також відкривання/закривання дверей на початку/наприкінці робочого дня забезпечує відповідальна особа – двірник / чергова медсестра.
3.2. Початок навчальних занять о 8:30.
3.3. Батьки приводять здобувачів освіти до визначених для кожного класу входів відповідно до режиму роботи закладу.
3.4. Категорично забороняється: приносити речовини, будь-які предмети, що не використовуються в освітньому процесі; куріння, розпивання алкогольних та слабоалкогольних напоїв у приміщенні та на території закладу; вчиняти дії, що порушують громадський порядок.

4. Пропускний режим для працівників закладу.
4.1. Адміністрація та інші працівники знаходяться у приміщенні закладу відповідно до Правил внутрішнього трудового розпорядку та приходять у заклад згідно з графіком роботи.
4.2. Педагогам рекомендовано приходити до закладу за 15–20 хвилин до початку роботи.
4.3. Адміністрація та вчителі зобов’язані попередити відповідального про час запланованих індивідуальних зустрічей з батьками, проведення батьківських зборів чи інших заходів.
4.4. Категорично заборонено приносити у приміщення речовини, будь- які предмети, що не використовуються в освітньому процесі; куріння, розпивання алкогольних та слабоалкогольних напоїв у приміщенні та на території закладу; вчиняти дії, що порушують громадський порядок.
5. Пропускний режим для батьків здобувачів освіти або осіб, які їх заміняють.
5.1. Батьки (особи, які їх замінюють) учнів проходять у будівлю при наявності документів, що посвідчують їх особу. Відповідальна особа проводить перевірку на предмет виявлення заборонених предметів.
5.2. Прихід батьків до закладу з особистих питань до адміністрації можливий за попередньою домовленістю.
5.3. У випадках незапланованого приходу батьків (осіб, які їх замінюють) учнів, відповідальний з’ясовує прізвище, ім’я учня/учениці, клас, в якому він/вона навчається, прізвище педагога або представника адміністрації, до якого вони направляються, мету їх приходу і пропускає у приміщення закладу або викликає вказаного працівника.
5.4. Батькам (особам, які їх замінюють) забороняється:
· відволікати педагогічних працівників в робочий час від виконання професійних обов’язків;
· вчиняти дії, що порушують громадський порядок на території закладу;
· приходити до закладу з великогабаритними сумками чи валізами, дитячими колясками, домашніми тваринами, в стані алкогольного чи наркотичного сп’яніння.

6. Пропускний режим для відвідувачів закладу.
6.1. Відвідувачі проходять у будівлю закладу тільки через центральний вхід.
6.2. Особи, не пов’язані з освітнім процесом, які відвідують заклад за службовою необхідністю, пропускаються при пред’явленні документа державного зразка, що посвідчує особу, за погодженням з директором закладу (особою, що його заміняє).
6.3. Посадові особи, які прибули з перевіркою, пропускаються при пред’явленні службового посвідчення з обов’язковим повідомленням адміністрації та відповідною реєстрацією у «Візитаційній книзі».
6.4. Групи осіб, які відвідують заклад для проведення і участі у заходах (семінарах, конференціях тощо), допускаються в приміщення за погодженням з директором.
6.5. При відвідуванні закладу відвідувач зобов’язаний на прохання відповідального надати на візуальний огляд принесені з собою речі, які викликають підозру, для недопущення потрапляння в будівлю закладу алкоголю, наркотичних, вибухонебезпечних, легкозаймистих, вибухових, отруйних речовин і рідин, заборонених для зберігання та перенесення без спеціального дозволу предметів, зброї та боєприпасів тощо.
6.6. У випадку виявлення у відвідувача заборонених предметів (зброя, вибухівка, наркотики) працівник повинен зберігати спокій, не торкатися предметів, негайно припинити контакт, викликати поліцію (102), забезпечити безпеку навколишніх, за можливості ізолювати особу та дочекатися правоохоронців. 
6.7. У разі виникнення конфліктних ситуацій, пов’язаних з допуском відвідувачів до будівлі закладу, двірник/чергова медсестра діє відповідно до посадових інструкцій та окремих вказівок директора або заступника.
6.8. Прохід територією закладу дозволено лише учасникам освітнього процесу та відвідувачам. Без відповідного дозволу адміністрації знаходження на території закладу та прохід ним стороннім особам заборонено.
7. Пропускний режим для автотранспортних засобів.
7.1. Порядок в’їзду/виїзду автотранспорту на територію закладу  встановлюється дозволом адміністрації закладу.
7.2. Допуск без обмежень на територію закладу дозволяється автомобільному транспорту екстрених і аварійних служб, швидкій медичній допомозі, службі ГУ ДСНС, поліції, транспорту з доставки продуктів тощо.
7.3. Перебування автомобільного транспорту (окрім працівників закладу) на території закладу категорично заборонено.
8. Порядок пропуску на період надзвичайних ситуацій або ліквідації аварійної ситуації.
8.1. Пропускний режим до будівлі закладу освіти на період надзвичайних ситуацій обмежується.
8.2. За встановленим сигналом оповіщення всі учасники освітнього процесу та відвідувачі евакуюються з будівлі згідно з планами евакуації.
9. Контроль та відповідальність за організацію пропускного
режиму в закладі.
9.1. Загальний контроль, керівництво та відповідальність за організацію пропускного режиму, дотримання Порядку пропускного режиму та правил відвідування всіма учасниками освітнього процесу та відвідувачами покладається на директора закладу.
